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I. BENDROJI DALIS

1. Direktoriaus pavaduotojo kiui pareigybé reikalinga vykdyti jstaigos dkinius ir
techninius darbus, tvarkyti jstaigos materialinj turta, organizuoti techninio personalo darba,
koordinuoti darby saugos, civilinés saugos, prieSgaisriniy saugumo priemoniy vykdyma, dalyvauti
vykdant vie$ujy pirkimy procediras.

2. Direktoriaus pavaduotojas Gikiui - materialiai atsakingas asmuo su kuriuo sudaroma
visi§kos materialinés atsakomybeés sutartis.

3. Direktoriaus pavaduotojas tkiui privalo:

3.1. turéti aukstajj arba aukstesniji iSsilavinima;

3.2. mokéti dirbti kompiuteriu;

3.3. gebeti savarankiSkai planuoti, rengti ataskaitas, bendrauti, bendradarbiauti, dirbti
komandoje;

3.4. mokéti valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti
reikalingus jstaigos vidaus tvarkomuosius, informacinius dokumentus bei i§vadas;

3.5. biti gerai susipaZinus su kainomis paslaugy ir prekiy rinkoje, iSmanyti vieSyjuy
pirkimy principus.

4. Direktoriaus pavaduotojas tkiui skiriamas j pareigas atviro konkurso biidu ir
atleidZiamas i§ jy teisés akty nustatyta tvarka.

II. DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI FUNKCIJOS

5. Vykdo jstaigos, pastaty, patalpy ir teritorijos prieZilirg.

6. Nustatytu laiku atlieka jstaigos pastaty ir jy konstrukcijy sezonines bei neeilines
apzitiras, pildo techninés pastaty prieZiliros Zurnalg, organizuoja apZiliry metu rasty defekty
Salinimg.

7. Riipinasi jstaigos teritorijos §vara ir tvarkingumu, atsako uz jstaigos teritorijoje
esantiy jrenginiy sauguma; priZiliri jstaigos teritorijoje esancius gélynus; Ziemos metu ripinasi,
kad ant stogo nebiity varvekliy, kad jstaigos teritorijoje esantys takeliai bity nukasti ir pabarstyti
sméliu.

8. Kontroliuoja ap§vietimo, $ildymo, ventiliacijos, kanalizacijos ir kity sistemy biukle,
jy techninj stovj, organizuoja jy gedimy Salinima. ’

9. Ripinasi jstaigos tkiniu aptarnavimu, jrengimu, priemoniy, inventoriaus jsigijimu,
apskaita, apsauga ir prieZiiira; kontroliuoja, kad gaunamos prekeés, materialinés vertybés atitikty
technines sglygas ir standartus.

10. Atsako uZ jstaigai teikiamy komunaliniy paslaugy kokybg; vykdo jstaigos elektros
energijos, vandens, §ilumos energijos sunaudojimo apskaitg; rengia meénesines vandens ir
energetiniy iStekliy ataskaitas ir pateikia Alytaus miesto savivaldybés miesto komunalinio @kio
skyriui.



11. Kontroliuoja ekonomiska materialiniy vertybiy naudojima, teikia siilymus dél Siy
istekliy taupymo priemoniy jgyvendinimo bei organizuoja jy nuostoliy Salinima.

12. Suderines su jstaigos direktoriumi, organizuoja patalpy remonto darbus: atlicka
(arba kuruoja) juy paruosiamajj etapa, kontroliuoja statybos/remonto darby kokybe ir eiga, priima
juos pagal atitinkamus darby priémimo aktus.

13. Organizuoja visy darby atliekamy jstaigos teritorijoje (pravaZiavimo, pakrovimo-
iskrovimo, perne$imo ir perveZimo, sudéjimo i lentynas ir t.t.) atlikimg pagal visus saugos ir
sveikatos darbe, prieSgaisrinés saugos reikalavimus.

14. Organizuoja talkas tvarkant jstaigos patalpas ir jos aplinka.

15. Atsako uZ jstaigos elektros tiki:

15.1. kontroliuoja ar elektros jrenginiai yra gerai priZitrimi, ar jie yra jZeminti, jeigu
jZeminimas numatytas jy instrukcijose; kontroliuoja, ar darbuotojai teisingai naudojasi elektros
prietaisais;

15.2. ripinasi, kad jstaigos teritorijos ir patalpy bendrasis bei vietinis apSvietimas
atitikty galiojancias normas.

16. Atsako uZ jstaigos prieSgaisring sauga:

16.1. uztikrina priedgaisrinés saugos inventorius veiksmingumg ir tvarkinguma, stebi
ju galiojimo laika;

16.2. ruodia Zmoniy evakavimo kilus gaisrui grafinius ir raSytinius planus; uZtikrina,
kad grafiniai evakavimo planai bty pakabinti gerai matomoje vietoje prie jéjimo | kiekvieng
pastato auksta, o darbuotojai visi buty supaZindinti su veiksmais kilus gaisru, ty veiksmy atlikimo
tvarka, buidais ir nuoseklumu;

16.3. sistemingai tikrina ar Zmoniy evakavimo keliai ir i8¢jimai, koridoriai,
prieangiai, laiptai neuzkrauti suliiZusiais baldais ir kitais daiktais.

17. Organizuoja aptarnaujandio personalo darbg; aprlipina juos reikiamomis
medZiagomis, jrankiais, valymo ir higienos priemonémis; vykdo jy darbo kontrolg.

18. Riipinasi darbuotojy sauga ir sveikata; supazindina darbuotojus su saugos ir
sveikatos instrukcijomis, kontroliuoja ju vykdyma.

19. Vykdo viesyjy pirkimy organizatoriaus funkcijas.

20. Organizuoja prekiy, paslaugy ir darby viesajj pirkima.

21. Tvarko viedyjy pirkimy dokumentus, pildo pirkéjy apklausos pazymas, metines
vieSujy pirkimy ataskaitas, vieSujy pirkimy registracijos Zurnala, rengia metinj prekiy, paslaugy ir
darby viesyjy pirkimy plana.

22. Veda derybas su jvairiais materialiniy i3tekliy bei paslaugy tiekejais, inicijuoja
jvairiy sutar¢iy sudarymg, dalyvauja jas rengiant.

23. Rapinasi tinkamu maisto produkty pristatymu, sandeliavimu, saugojimu,
panaudojimu ir realizavimo terminais; kontroliuoja ar gaunamos maisto prekés kokybiskos,
tvarkingai supakuotos, su visais lydimais dokumentais, atitinka standarto reikalavimus.

24. Dalyvauja sudarant valgiaratj ir maisto produkty paraiSkas-reikalavimus.

25. Pagal paradytg valgiaradtj i$duoda viréjoms maisto produktus.

26. Derina maisto prekiy knygg ir materialiniy vertybiy likucius su jstaigos vyr.
buhalteriu.

27. Tvarko jam patikéty vertybiy apskaits, rengia dokumentus susidévéjusio
inventoriaus, panaudoty medziagy, kity materialiniy vertybiy inventorizacijai, patikrinimui ir
nura§ymui; dalyvauja inventorizuojant patikétas materialines vertybes.

28. Palaiko $vara ir tvarka sandélyje ir kitose priskirtose patalpose.

29. Rengia reikalingus jstaigos vidaus tvarkomuosius, informacinius dokumentus,
vykdo kitas jstaigos direktoriaus perduotas funkcijas.

30. Rengia dokumentus patalpy nuomai ir kontroliuoja nuomos sutarciy
jsipareigojimy vykdyma.



31. Pagal patvirtintg jstaigos dokumentacijos plang kaupia, sistemina ir saugo
dokumentus, susijusius su $ios pareigybés funkcijy vykdymu, iki jy perdavimo j jstaigos archyva.

32. Uztikrina Lietuvos valstybés véliavos ir kity véliavy iSkélimg valstybiniy $venciy,
atmintinomis ir kitomis dienomis. Véliava keliama 7.00 val. ir nuleidZiama 22.00 valandomis.

33. Vykdo lopselio-darzelio ,,Putinélis* direktoriaus teisétus vienkartinio pobtudzio
pavedimus.

34. Nesant direktoriaus pavaduotojo ugdymui, pagal pareigybés apraSyma
pavaduojancio direktoriy, laikinai eina direktoriaus pareigas.

IV. DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI TEISES

35. Teikti siilymus administracijai dél jstaigos veiklos tobulinimo.

36. Dalyvauti jstaigos savivaldoje.

37. Gauti atostogas, darbo uzmokestj ir kitas teisés akty nustatytas garantijas.

38. Turéti darbo kabineta, kabineto jranga, priemones, kurios biitinos ir reikalingos
darbui.

39. Dirbti savitarpio pagarba grjstoje, psichologiskai ir fiziskai saugioje aplinkoje.

40. Burtis | visuomenines ir profesines organizacijas, skatinancias kelti kvalifikacija,
tobuléti.

V. DIREKTORIAUS PAVADUOTOQJO UKIUI ATSAKOMYBE
IR ATSKAITOMYBE

41. Direktoriaus pavaduotojas tikiui atsako:

41.1. uz pareigybés apraSyme nurodyty funkcijy tinkamg vykdyma ir pavesty
uzduoéiy atlikima laiku;

41.2. uz vaiko gyvybe ir sveikata;

41.3. uz tinkama darbo laiko naudojima;

41.4. vz vidaus tvarkos, darby saugos, prieSgaisrinés saugos, higienos reikalavimy
vykdyma;

41.5. uz darbo drausmés pazeidimus, nelaimingus atsitikimus, kurie jvyko dél jo
kaltés.

42. Direktoriaus pavaduotojas tkiui atskaitingas ir pavaldus Alytaus lopSelio-darZelio
,,Putinélis direktoriui.
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