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ALYTAUS LOPSELIO-DARZELIO ,,PUTINELIS“
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI
PAREIGYBES APRASYMAS

I. BENDROJI DALIS

1. Alytaus lopSelio-darzelio ,,Putin¢lis® direktoriaus pavaduotojas ugdymui yra
jstaigos vadovas, atsakingas uz ugdomojo proceso vykdyma, uz pagalbos teikimg mokytojams ir
specialistams, uZ mokyklos veiklg reglamentuojamy dokumenty vykdyma, uz ugdymo rezultaty
analize ir vetnima.

2. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui privalo:

2.1. turéti aukstajj universitetinj edukologinj i$silavinima,;

2.2. turéti pedagogo kvalifikacija, ne mazesnj kaip 5 mety pedagoginio darbo staza
ikimokyklinio ugdymo srityje;

2.3. atitikti valstybinés kalbos mokéjimo kategorija, patvirtintg Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimu, reikalavimus.

2.4. mokéti dirbti ,,Microsoft Office* kompiuterio programy paketu .

2.5. gebéti savarankiSkai planuoti, rengti ataskaitas, bendradarbiauti ir teikti
konsultacijas sklandziais ir argumentuotai déstyti mintis zodziu ir rastu. ISmanyti Svietimo teikéjy
veiklg reglamentuojancius Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos nutarimus,
Lietuvos respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymus bei jais tvirtinamus dokumentus ir kitus
teisés aktus, gebéti juos taikyti praktikoje.

2.6. Biti pareigingam, darbs¢iam, kiirybiSkam, iniciatyviam.

2.7. Gebéti vykdyti direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybés apraSyme nustatytas
funkcijas.

3. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui skiriamas } pareigas atviro konkurso biidu ir
atleidziamas i8 jy teisés nustatyta tvarka.

Il. DIREKTORIAUS PAVADUOTO UGDYMUI FUNKCIJOS

4. Atsako uz lopSelio-darzelio ugdomojo proceso organizavimg, jo pareigybés
aprasSyme nustatyty funkcijy vykdyma.

5. Organizuoja ugdymo programos vykdyma. Kontroliuoja ir koordinuoja su ugdymu
susijusiy komisijy darbg bei dokumentacijos tvarkyma.

6. Rupinasi ugdymo priemoniy jsigijimu, apskaita ir saugojimu. Atsako uz tai, kad
biity sudarytos salygos vaiky fizinei, protinei, emocinei, dvasinei, dorinei, brandai.

7. Kuria ugdymui palankia sociokultiring aplinka ir jstaigos modelj, riipinasi jstaigos
kultiira ir jvaizdzio formavimu, palankaus mikroklimato kiirimu, puoseléja demokratinius jstaigos
bendruomenés santykius.

8. Teikia profesing pagalba pedagogams, priziiiri kaip vykdoma Svietimo politika ir
pedagogy veikla reglamentuojantys dokumentai.

9. Analizuoja ir vertina ugdymo procesa, vykdo jstaigos ugdomojo proseco priezitira.

10. Inicijuoja specialiyjy poreikiy vaiky integravimo programy rengimg ir vadovauja
Ju igyvendinimui.



11. Organizuoja pedagoginj tévy (vaiko globéjy) Svietima.Ripinasi informacijos
pateikimu informacijos stenduose.

12. Organizuoja istaigos pedagogy tarybos veikla, nagrinéja, apibendrina ir ruoSia
medziagg svarstymui.

13. Koordinuoja mokyklos metoding veiklag. Kaupia metoding literatirg, Svenciy
scenarijus, projektus, renginiy nuotraukas.

14. Ruapinasi jstaigos pedagogy atestacijos komisijos veikla. Rengia mokytojy
perspektyvinés atestacijos programas ir dokumentus atestacijai.

15. Ripinasi pedagogy profesiniu tobul¢jimu, dalykiniu bendradarbiavimu, gerosios
patirties sklaida.

16. Atsako uz vaiky ir mokytojy duomeny baze, uztikrina teikiamy duomeny
teisinguma tiksly duomeny perdavima.

17. Inicijuoja ir koordinuoja mokyklos veiklos jsivertinima.

18. Administruoja jstaigos interneto svetaing, atsako uZz jstaigos interneto svetainés
atitikima galiojantiems teisés aktams.

19. Rupinasi mokytojy nekontaktiniy (metodiniy) valandy tinkamu panaudojimu,
sudaro mokytojy ménesinius darbo grafikus.

20. Tvarko jstaigos archyva, atsako uz jstaigos mety dokumentacijos plano
parengima, uz dokumenty apskaitg ir apsauga, vadovauja jstaigos dokumenty eksperty komisijai.

21. Vykdo viesyjy pirkimy organizatoriaus funkcijas.

22. Rengia jstaigos vidaus tvarkomuosius, informacinius dokumentus, vykdo kitas
jstaigos direktoriaus perduotas funkcijas.

23. Tvarko direktoriaus pavaduotojui ugdymui patikéty vertybiy apskaita, rengia
dokumentus susidévéjusio inventoriaus, panaudoty medziagy, kity materialiniy vertybiy
inventorizacijai, patikrinimui ir nuraSymui. Atsako uz patikéty materialiniy vertybiy inventorizacija.

24. Teikia sitilymus ir projektus ugdymo kokybés gerinimo, mokytojy kvalifikacijos
tobulinimo, jstaigos veiklos gerinimo.

25. Atsako uz vaiky lankomumo apskaitg, apskaitos dokumenty tvarkyma, uz
prieSmokyklinio amziaus vaiky brandos standarty analize.

26. Bendradarbiauja su savivaldybés institucijomis, dalyvauja kuriant, planuojant
jstaigos strateginj, veiklos planus, jstaigos programa, nuostatus, vidaus tvarkos taisykles.

27. Dalyvauja rengiant lopSelio-darzelio samatos projekta metinei programai
jgyvendinti.

28. Vaduoja lopselio-darzelio ,,Putinélis* direktoriy jos nebuvimo jstaigoje metu.

29. Vykdo lopselio-darzelio direktoriaus teisétus vienkartinio pobiidzio pavedimus.

30. Dalyvauja jvairiose patalpy ir aplinkos tvarkymo darbuose.

31. Laikosi vidaus tvarkos taisykliy.

32. Tikrinasi sveikatg jstaigoje nustatyta tvarka.

I1l. DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

33. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui asmeniskai atsako uz pareigybés apraSyme ir
kituose teisés akty nurodyty funkcijy tinkamg vykdyma, jam pavesty uzduociy atlikima laiku.

34. Direktoriaus pavaduotoja ugdymui atskaitingas ir pavaldus Alytaus lopselio-
darzelio ,,Putinélis* direktorei.




